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Regulamin rekrutacji
Uczelnianych opiekunéw praktyk zawodowych

w ramach projektu ,,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych
Wyzszych Szkolach Zawodowych”, pilotaz

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Podstawy Programu

Projekt pt. ,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach
Zawodowych” realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwd¢j, Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym; wniosek o dofinansowanie
projektu nr POWR.03.01.00-00-P002/15.

Projekt pt. ,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkolach
Zawodowych” realizowany jest przez Panstwowa Wyzsza Szkote Zawodowa w Tarnowie.
. Jednostkami odpowiedzialnymi za realizacj¢ projektu sa: Instytut Politechniczny oraz
Biuro Karier, Projektow i Wspotpracy PWSZ w Tarnowie.

Program Praktyk Zawodowych realizuje kompleksowe dziatania zmierzajace do nabycia
przez Studenta-Praktykanta nowych lub poglebienie posiadanych umiejetnosci, wiedzy i
zachowan niezbednych podczas wykonywania zawodu w branzy $cisle zwigzane] z
kierunkiem ksztatcenia.

. Niniejszy Regulamin okresla szczegotowe zasady przeprowadzania procesu rekrutacji
uczelnianych opiekunow pilotazowych praktyk zawodowych, a w szczegdlnosci zasady
przyjmowania zgtoszen i kwalifikacji uczelnianych opiekunéw praktyk zawodowych.

§2

Definicje i pojecia ogolne

Wystepujace w Regulaminie pojg¢cia oznaczaja:

a) Dyrekcja Instytutu — oznacza Dyrektora lub Zast¢gpce Dyrektora Instytutu
Politechnicznego;

b) Biuro Karier — Biuro Karier, Projektow i Wspotpracy (BKPiW);

c) Opiekun praktyki z ramienia uczelni — osoba zrekrutowana przez Realizatora
projektu do sprawowania bezposredniej opieki nad Studentem-Praktykantem i
czuwajaca nad przebiegiem Programu PZ, zwana tez Uczelnianym opiekunem
praktyki zawodowej



d) Opiekun praktyki z ramienia pracodawcy - o0soba wyznaczona przez
Przyjmujacego na praktyke do sprawowania bezposredniej opieki na Studentem-
Praktykantem w miejscu odbywania praktyki oraz czuwajaca nad przebiegiem
Programu PZ, zwana tez Zakladowym opiekunem praktyki zawodowej;

e) Porozumienie — dokument zawarty pomiedzy Realizatorem projektu a
Przyjmujacym na praktyke, dotyczacy wspolnej realizacji Programu PZ,
okreslajacy szczegotowe zasady odbywania praktyk w ramach Programu PZ oraz
prawa i obowigzki stron;

f) Praktyka kursowa — praktyka zawodowa wynikajgca z programu ksztalcenia
obowigzujacego na danym kierunku studiéw w wymiarze 1,5 miesigca (6 tygodni,
rownych 30 dniom roboczym);

g) Praktyka pilotazowa - praktyka zawodowa realizowana w ramach Programu PZ
nieujeta w programie ksztatcenia obowigzujagcym na danym kierunku studiow w
wymiarze 4,5 miesigca (18 tygodni, réwnych 90 dniom roboczym);

h) Program PZ (PPZ) — Program Praktyk Zawodowych realizowany w ramach
niniejszego projektu, w tacznym wymiarze 6 miesi¢cy (24 tygodnie rowne 120
dniom roboczym i 960 godzinom zegarowym), jako polaczenie praktyki kursowej
1 praktyki pilotazowej;

i) Przyjmujacy na praktyke¢ — mate, $rednie lub duze przedsigbiorstwo (lub inna
instytucja) bioragce udzial w Programie PZ poprzez przyjecie Studenta-
Praktykanta;

J) Program praktyki — dokument opracowany dla kazdego Studenta-Praktykanta,
przez Opiekuna praktyki z ramienia uczelni we wspolpracy z Opiekunem praktyki
z ramienia pracodawcy/Przyjmujacego na praktyke/ oraz przy aktywnym udziale
Studenta-Praktykanta, okreslajacy szczegotowy zakres obowigzkéw podczas
realizacji Programu PZ;

K) Realizator projektu — Uczelnia / Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa w
Tarnowie;

[) Student-Praktykant — student, ktory w procesie rekrutacji zostat zakwalifikowany
do udziatu w Programie PZ

I1. ZASADY udzialu
§3
Informacja o naborze
W celu zapewnienia rownego dostgpu do informacji o projekcie oraz zachowania
zasad sprawiedliwej rekrutacji wobec wszystkich zainteresowanych projektem
pracownikow naukowo-technicznych oraz nauczycieli akademickich Realizator

projektu podejmuje nastepujace dziatania:

zamieszczenie Ogtoszenia 0 prowadzonej rekrutacji oraz Regulaminu rekrutacji
Uczelnianych opiekunow praktyk na stronie glownej Uczelni oraz na stronie Biura
Karier (BKPiW);



b) przestanie do Dyrekcji Instytutu informacji o naborze na Uczelnianych opiekunow
praktyk w ramach PPZ wraz z niniejszym Regulaminem.

2. Rekrutacja Uczelnianych opiekunow praktyk odbedzie si¢ oddzielnie dla kazdego
kierunku studiow objetych projektem.

§4

Zgloszenia
Pracownicy naukowo — techniczni oraz nauczyciele akademiccy zainteresowani
udziatlem w projekcie przedtoza do Biura Karier wypetniony Formularz rekrutacyjny

(zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu) w wyznaczonym terminie.

§5
Zasady rekrutacji

1. Do udziatu w Projekcie uprawnieni sg pracownicy naukowo-techniczni oraz
nauczyciele akademiccy Realizatora projektu, ktorzy:

a. sg zatrudnieni w Uczelni na umowe o prace przynajmniej do 30.06.2018 r.;
b. ztozyli Formularz rekrutacyjny w okre§lonym terminie;

c. wykazali w Formularzu rekrutacyjnym realng wspotprace z przedsigbiorstwami /
instytucjami w ostatnich pigciu latach pracy/wykazali inne dziatania zwigzane
z upraktycznianiem wiedzy.

2. Zapisy w punkcie 1 a i b § 5 sg bezwzglednie wymagane do zakwalifikowania do
udziatu w projekcie.

3. Zapisy w puncie 1 ¢ § 5 beda podlegac ocenie Dyrekcji Instytutu jedynie w przypadku
zgloszenia si¢ wigkszej liczby osdb zainteresowanych, niz liczba miejsc oferowanych
dla Uczelnianych opiekunéw praktyk w ramach Programu PZ. Ostateczng decyzje o
zakwalifikowaniu do projektu na Uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych
podejmuje Dyrekcja Instytutu, dokonujac oceny niniejszego punktu w skali 0 — 10 wg
nastgpujacych Kryteriow: prowadzenie zajg¢ dydaktycznych na danym kierunku
studiow powigzanych z praktycznym przygotowaniem zawodowym (2 punkty),
doswiadczenie zawodowe zdobyte poza szkolnictwem wyzszym, powigzane z
kierunkiem studiow (2 punkty), do§wiadczenie w sprawowaniu opieki nad
praktykantami (2 punkty), wskazanie innych form wspotpracy z przedsigbiorstwami
na rzecz Realizatora projektu (2 punkty), doswiadczenie w realizacji projektow
wspotfinansowanych ze §rodkéw UE(2 punkty).

Osoby, ktore uzyskajg najwyzsza liczbe punktow zostajg zaproszone do realizacji
projektu jako Uczelniani opiekunowie praktyk zawodowych.

4. Ogloszenie listy pracownikow Realizatora projektu zakwalifikowanych do udzialu w
projekcie opublikowane zostanie na stronie internetowej Uczelni (w zaktadce
Projekty) oraz na stronie Biura Karier.



§6
Obowiazki Uczelnianych opiekunow praktyk zawodowych
Obowigzki Uczelnianego opiekuna praktyki zawodowej przed przystapieniem do

realizacji praktyki zawodowej (PPZ):
udziat w szkoleniu dla opiekunow praktyk zawodowych;

. wspoOtpraca w typowaniu podmiotow Przyjmujacych na praktyki zawodowe
zglaszajacych sie na publicznie ogloszong oferte uczelni;
wstepne uzgadnianie liczby Studentéw-Praktykantow i miejsc praktyk;

. weryfikacja i zatwierdzenie miejsc praktyk;

przygotowanie danych do zawarcia Porozumien z podmiotami Przyjmujacymi na
praktyki zawodowe;

uzgadnianie szczegdtowego programu i harmonogramu praktyki z Zaktadowym
opiekunem praktyk zawodowych i Studentem-Praktykantem,

wspoOtpraca w przygotowaniu dokumentéw umozliwiajacych podjecie praktyki,
przeprowadzenie odprawy (szkolenia) dla Studentow - Praktykantow, nie pdzniej niz
tydzien przed rozpoczeciem praktyki,

wydanie odpowiednich dokumentéw pozwalajacych na realizacj¢ praktyki.

Obowigzki Uczelnianego opiekuna praktyki zawodowej w trakcie realizacji praktyki
zawodowej (PPZ):

kontrola terminowego stawiania si¢ praktykanta na praktyce;

okresowy kontakt z Zaktadowym opiekunek praktyk zawodowych w zakresie oceny
postepowania praktykanta, reagowanie na ewentualne nieprawidtowosci;

okresowy kontakt ze Studentem-Praktykantem, telefoniczny, mailowy lub
osobisty w celu wstgpnej kontroli poprawnosci przebiegu praktyki;

asysta przy realizacji fotografii dnia praktyki wykonywanej przez wybranego
Studenta-Praktykanta, przy wykorzystaniu informatycznego systemu
dokumentowania przebiegu praktyki (na platformie informatycznej projektu);

minimum jedna, niezapowiedziana wizytacja miejsca praktyki (sprawozdanie z
wizytacji obowigzkowe);

ocena kompletno$ci i merytorycznej zawarto$ci studenckiego sprawozdania z
praktyki;

. biezgca ocena Studenta- Praktykanta;
opracowanie, wspdlnie z Zaktadowym opiekunem praktyki zawodowej, zagadnien i
mini zadan zawodowych na zaliczenie praktyki;

udziat w komisyjnym zaliczeniu praktyki;



J. wspotdziatanie ze Studentem-Praktykantem, Promotorem i Zaktadowym opiekunem
praktyk zawodowych przy ustalaniu tematu, zakresu i warunkéw wykonywania
aplikacyjnej pracy dyplomowej (w odniesieniu do tych, Studentéw-Praktykantow,
ktorzy bedg takie prace realizowac);

k. propagowanie idei aplikacyjnych prac dyplomowych u Przyjmujacego na praktyki;

I. ,.dyzury” na platformie e-learningowej obstugujgcej praktyki;

M. ocena przebiegu praktyki i miejsca praktyki oraz ocena wspdipracy z Przyjmujacym
na praktyki oraz Zaktadowym opiekunem praktyk zawodowych;

n. sporzadzanie dokumentacji fotograficznej (przy wspotpracy z Zaktadowym
opiekunem praktyk zawodowych) stanowiska pracy, na ktorym odbywa si¢ praktyka
(dla potrzeb sprawozdania rezultatow projektu);

0. biezacy monitoring wpiséw zawartych w port folio praktykanta;

p. weryfikowanie 1 kontrasygnowanie zaswiadczen wystawionych przez
Zaktadowego opiekuna praktyk zawodowych dotyczacych czasu pracy
Studenta-Praktykanta na praktyce, niezbednych do wyplaty stypendium oraz
wnioskoéw o refundacje ponoszonych przez Studenta-Praktykanta dodatkowych
kosztéw, zwigzanych z realizacja praktyki.

3. Uczelniany opiekun praktyk zawodowych w ramach PPZ moze by¢ opiekunem
5 Studentéw-Praktykantow (w uzasadnionych przypadkach maksymalnie 6
Studentow-Praktykantow).

4. Pracownicy Realizatora projektu zakwalifikowani do udziatu w projekcie beda
zobowiazani do podpisania aneksu do umowy regulujacego udziat w Programie

PZ, w okresie wskazanym w umowie.

§7

Zmiany w regulaminie

Realizator zastrzega sobie prawo wprowadzania zmian w niniejszym regulaminie.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu: Formularz rekrutacyjny

Formularz rekrutacyjny dla Uczelnianych opiekunow praktyk zawodowych

Projekt pt. ,,Program Praktyk Zawodowych w Panstwowych Wyzszych Szkotach Zawodowych”, pilotaz

1. Dane nauczyciela akademickiego lub pracownika naukowo-technicznego
zainteresowanego udzialem w Programie PZ:

IMIQ 1 NAZWISKO: .« .ttt e
Instytut Politechniczny/ Zaktad ...
Telefon KontaKtoWY: ......ooniii e
e 4 3 1

2. Zglaszam che¢¢ udziatu i pracy na rzecz ww. projektu jako Uczelniany opiekun praktyk
zawodowych w Programie PZ.

Oswiadczam, iz jestem zatrudniony u Realizatora projektu na podstawie:

3. Prosze krotko opisaé (wypunktowad) zakres realnej wspolpracy, jakq podejmowatla
Pan/Pani z przedsigbiorstwami / instytucjami W ostatnich pieciu latach swojej pracy lub
wykazac inne dziatania zwigzane z upraktycznianiem wiedzy.

4. Oswiadczam, iz moge sprawowac opieke nad studentami kierunku studidéw:
......................................................... odbywajacymi praktyke w ramach ww.
projektu.

5. Os$wiadczam, Ze zapoznatem si¢ z Regulaminem rekrutacji Uczelnianych opiekunow

praktyk zawodowych ww. projektu.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w Formularzu rekrutacyjnym dla potrzeb
procesu rekrutacji do Programu Praktyk Zawodowych (zgodnie z ustawq z dnia 28.08.97 r. O ochronie danych
osobowych, Dz.U. nr 133, poz.883).

Data i podpis sktadajgcego formularz






